
 

 

 
 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛОНЕШЕНСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
от « 14 » августа 2019  № 330 

с.Солонешное 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В соответствии со статьей 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, 

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

25.06.2012 N 93-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос-

сийской Федерации по вопросам государственного контроля (надзора) и муници-

пального контроля», Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении госу-

дарственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом муници-

пального образования Солонешенский район Алтайского края, 

          ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории 

муниципального образования Солонешенский район Алтайского края» (Приложе-

ние №1). 

2. Назначить ответственным органом по предоставлению муниципальной 

услуги «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории му-

ниципального образования Солонешенский район Алтайского края» отдел по жи-

лищно-коммунальному хозяйству Администрации района. 

3. Постановление Администрации района от 25.06.2018 № 332 «Об утвержде-

нии административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципаль-

ного образования Солонешенский район Алтайского края» считать утратившим силу. 

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администра-

ции Солонешенского района в информационно – телекоммуникационной сети «Ин-

тернет». 

    5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-

теля главы Администрации района по оперативным вопросам Воронова А.С. 

 

 

Глава района                                                                                                 В.Г. Горбачев 
 

 

Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Осуществление муниципального жилищного 

контроля на территории муниципального обра-

зования Солонешенский район Алтайского 

края» 
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Приложение №1 

к Постановлению Администрации  

Солонешенского района 

                                                                                      от «14 » августа 2019  № 330 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление муниципального жи-

лищного контроля на территории муниципального образования Солонешенский  район Ал-

тайского края» 

 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Вид муниципального контроля  

 

1.1.1. В рамках действия настоящего административного регламента предоставляется му-

ниципальная услуга «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муни-

ципального образования Солонешенский район Алтайского края». 

1.1.2. Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность органов мест-

ного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципаль-

ного образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринима-

телями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального 

жилищного фонда федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации в обла-

сти жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами. Органы государственной 

власти субъектов Российской Федерации вправе наделять законами субъектов Российской Феде-

рации уполномоченные органы местного самоуправления отдельными полномочиями по проведе-

нию проверок при осуществлении лицензионного контроля в отношении юридических лиц или 

индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность по управлению многоквар-

тирными домами на основании лицензии. 

1.1.3. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Осу-

ществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования 

Солонешенский район Алтайского края» разработан в целях повышения эффективности и каче-

ства исполнения муниципальной услуги, устанавливает: 

- порядок организации и проведения на территории муниципального образования Солоне-

шенский район проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимате-

лями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жи-

лищного фонда федеральными законами и законами Алтайского края в области жилищных отно-

шений, а также муниципальными правовыми актами; 

- формы осуществления муниципального жилищного контроля; 

- сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении про-

верок органом муниципального жилищного контроля; 

- права, обязанности и ответственность органа, уполномоченного на осуществление муни-

ципального жилищного контроля, его должностных лиц при проведении проверок, а также юри-

дических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан при проведении мероприятий по му-

ниципальному жилищному контролю. 

 

1.2. Наименование органа местного самоуправления, 

осуществляющего муниципальный жилищный контроль 

 

Орган, осуществляющий муниципальный жилищный контроль в границах муниципального 

образования Солонешенский район (далее - муниципальный контроль) - Администрация Солоне-

шенского района Алтайского края (далее - Администрация). 

  

1.3. Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих осуществление муниципального контроля 

 



Муниципальный контроль осуществляется в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации; 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 

195-ФЗ; 

Жилищным кодексом РФ; 

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индиви-

дуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници-

пального контроля»; 

Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о дея-

тельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 N 489 «Об утверждении 

Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального 

контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей»; 

Постановлением Правительства РФ от 06.05.2011 N 354 «О предоставлении коммунальных 

услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов» 

(вместе с «Правилами предоставления коммунальных услуг собственникам и пользователям по-

мещений в многоквартирных домах и жилых домов»); 

Постановлением Правительства РФ от 13.08.2006 N 491 (ред. от 06.05.2011) «Об утвержде-

нии Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера 

платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по 

управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего 

качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»; 

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 

141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индиви-

дуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници-

пального контроля»,  Законом Алтайского края от 04.09.2013 № 47-ЗС «О муниципальном жи-

лищном контроле на территории Алтайского края»; 

Уставом муниципального образования Солонешенский район Алтайского края. 

 

1.4. Предмет и порядок административного регламента 

осуществления муниципального контроля 

 

1.4.1. Предметом осуществления муниципального контроля является осуществление путем 

проведения в соответствии с законодательством проверок соблюдения юридическими лицами, ин-

дивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в 

отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами, законами Алтайского 

края, муниципальными правовыми актами. 

 

1.5. Права и обязанности должностных лиц, 

обеспечивающих осуществление муниципального контроля 

 

1.5.1. Перечень должностных лиц администрации утверждается постановлением Админи-

страции. Должностные лица уполномоченного органа, уполномоченные на осуществление муни-

ципального жилищного контроля, являются муниципальными жилищными инспекторами. 

1.5.2. Муниципальный жилищный инспектор - должностное лицо уполномоченного органа 

муниципального контроля, осуществляющее муниципальный жилищный контроль в порядке, 

установленном Законом Алтайского края от 04.09.2013 №47-ЗС «О муниципальном жилищном 

контроле на территории Алтайского края». 

1.5.3. Муниципальный жилищный инспектор имеет право: 

1.5.3.1. Запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от ор-

ганов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивиду-

альных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки со-

блюдения обязательных требований; 
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1.5.3.2. Беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии постановле-

ния руководителя (заместителя руководителя) уполномоченного органа муниципального жилищ-

ного контроля о назначении проверки посещать территорию и расположенные на ней многоквар-

тирные дома, наемные дома социального использования, помещения общего пользования в мно-

гоквартирных домах; с согласия собственников посещать помещения в многоквартирном доме и 

проводить их обследования; проводить исследования, испытания, расследования, экспертизы и 

другие мероприятия по контролю, проверять соблюдение наймодателями помещений в много-

квартирном доме в наемных домах социального использования обязательных требований к наймо-

дателям и нанимателям помещений в многоквартирном доме в таких домах, к заключению и ис-

полнению договоров найма помещений в многоквартирном доме жилищного фонда социального 

использования и договоров найма помещений в многоквартирном доме, соблюдение лицами, 

предусмотренными в соответствии с частью 2 статьи 91.18 Жилищного кодекса, требований к 

представлению документов, подтверждающих сведения, необходимые для учета в муниципальном 

реестре наемных домов социального использования; проверять соответствие устава товарищества 

собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного по-

требительского кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива из-

менений требованиям законодательства Российской Федерации; по заявлениям собственников по-

мещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием соб-

ственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников 

жилья, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, 

жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского коопера-

тива правления товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или 

иного специализированного потребительского кооператива, правомерность избрания общим со-

бранием членов товарищества собственников жилья или правлением товарищества собственников 

жилья председателя правления такого товарищества, правомерность избрания правлением жи-

лищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива 

председателя правления такого кооператива, правомерность принятия общим собранием соб-

ственников помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в 

целях заключения с ней договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 

162 Жилищного кодекса, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения, 

правомерность заключения с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выпол-

нения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомер-

ность заключения с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного кодекса лицами договоров ока-

зания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в много-

квартирном доме, правомерность утверждения условий данных договоров; осуществлять запись о 

проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, ин-

дивидуального предпринимателя. 

1.5.3.3. Составлять по результатам осуществления муниципального контроля соответствую-

щие акты проверок.  

1.5.3.4. Выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об 

устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обя-

зательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления та-

кого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, жилищного, жи-

лищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, внесенных 

в устав изменений обязательным требованиям. 

1.5.3.5. Составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с наруше-

ниями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правона-

рушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений; 

1.5.3.6. Направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обяза-

тельных требований, а также неисполнением предписаний органов муниципального жилищного 

контроля для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях 

1.5.3.7. Направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обяза-

тельных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступ-

лений. 

1.5.3.8. Иные права, предусмотренные федеральными законами, законами Алтайского края, 

муниципальными правовыми актами. 

1.5.4. Муниципальные жилищные инспекторы обязаны: 



1.5.4.1. Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению 

нарушений обязательных требований, установленных статьёй 5 Закона Алтайского края от 

04.09.2013 №47-ЗС (далее - обязательные требования). 

1.5.4.2. Соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан, проверка которых проводится. 

1.5.4.3. Проводить проверку на основании постановления руководителя уполномоченного ор-

гана муниципального жилищного контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением. 

1.5.4.4. Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную 

проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии постановления руководите-

ля уполномоченного органа муниципального жилищного контроля и в случае, предусмотренном 

Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуаль-

ных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципаль-

ного контроля", копии документа о согласовании проведения проверки. 

1.5.4.5. Не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю, гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведе-

нии проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки. 

1.5.4.6. Предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю, гражданину, его уполномоченному представителю присутствующим при проведе-

нии проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки. 

1.5.4.7. Знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представите-

ля юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 

гражданина, его уполномоченному представителя с результатами проверки. 

1.5.4.8. Учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, 

соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоро-

вья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памят-

ников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для воз-

никновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать 

необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных 

предпринимателей, юридических лиц. 

1.5.4.9. Доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими ли-

цами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации. 

1.5.4.10. Соблюдать сроки проведения проверки юридических лиц, индивидуальных пред-

принимателей, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля», а также сроки проведения проверки граждан, 

установленные муниципальным правовым актом. 

1.5.4.11. Не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждани-

на документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Рос-

сийской Федерации. 

1.5.4.12. Перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного 

должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного пред-

ставителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в со-

ответствии с которым проводится проверка. 

1.5.4.13. Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае 

его наличия. 

1.5.4.14. Исполнять иные обязанности, предусмотренные федеральными законами и законами 

Алтайского края. 

 

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых 

осуществляется муниципальный контроль 

 

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридиче-
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ского лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, граждане, и 

уполномоченные представители, при проведении проверки имеют право: 

1.6.1.1. Непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по 

вопросам, относящимся к предмету проверки. 

1.6.1.2. Получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, 

которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным 

законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предприни-

мателей при осуществлении муниципального контроля». 

1.6.1.3. Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознаком-

лении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действия-

ми должностных лиц органа муниципального контроля. 

1.6.1.4. Обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, органа муниципального кон-

троля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимате-

ля при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации. 

1.6.1.5. Привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите 

прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Алтайском 

крае к участию в проверке. 

1.6.1.6. На возмещение вреда, причиненного вследствие действий (бездействия) должност-

ных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Рос-

сийской Федерации порядке неправомерными 

1.6.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели или их уполномоченные пред-

ставители, граждане, их уполномоченные представители при проведении проверок обязаны: 

1.6.2.1. Обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномочен-

ных представителей, ответственных за организацию проведения мероприятий по выполнению 

обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

1.6.2.2. Не препятствовать муниципальным жилищным инспекторам в проведении мероприя-

тий по муниципальному контролю. 

1.6.2.3. Представлять муниципальным жилищным инспекторам информацию и документы, 

представление которых предусмотрено действующим законодательством. 

1.6.2.4. Обеспечить доступ проводящих выездную проверку муниципальных жилищных ин-

спекторов и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организа-

ций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, 

гражданином при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к ис-

пользуемому ими оборудованию. 

1.6.2.5. Выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством.  

1.6.3. Проверяемые лица, их уполномоченные представители, допустившие нарушение дей-

ствующего федерального и регионального законодательства, необоснованно препятствующие 

проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установ-

ленный срок предписаний муниципальных жилищных инспекторов об устранении выявленных 

нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовы-

ми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством. 

 

1.7. Результат осуществления муниципального контроля 

 

Результатом осуществления муниципального контроля являются: 

- составление акта проверки сохранности муниципального жилищного фонда, надлежащего 

обслуживания жилищного фонда независимо от форм собственности (далее - акт проверки). При-

ложение №4 (юридические лица, индивидуальные предприниматели); Приложение №5 (физиче-

ские лица). 

- выдача предписания об устранении выявленных нарушений законодательства с указанием 

сроков их устранения (далее - предписание). Приложение №2. 

- направление материалов о выявленных нарушениях действующего законодательства в 

уполномоченные органы государственной власти для привлечения лиц, допустивших нарушения 

(преступления), к административной или уголовной ответственности. 

Информация о результатах проверок размещается на официальном сайте Администрации в 

сети «Интернет». 
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2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ 

 

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального жилищного контроля 

 

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального жилищного контроля. 

2.1.1. Информирование об осуществлении муниципального контроля: 

2.1.1.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы Админи-

страции: 

адрес местонахождения: 659690, Алтайский край, Солонешенский район, с. Солонешное, ул. 

Красноармейская, 15; 

Телефон для справок (консультаций): 8(38594) 22629, 22930, адрес электронной почты e-mail: 

admsln@yandex.ru. 

График работы (режим предоставления муниципальной услуги): 

понедельник - четверг с 9-00 до 17-00, 

пятница с 9-00 до 16-00, 

обед с 13-00 до 13-48, 

выходные дни: суббота, воскресенье. 

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему празд-

ничному дню, уменьшается на один час. 

2.1.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информирования; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации. 

2.1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществления муни-

ципального жилищного контроля предоставляется: 

- с использованием средств телефонной связи; 

- по письменным обращениям в орган, осуществляющий муниципальный жилищный кон-

троль; 

- путем размещения информации на официальном сайте Администрации в сети Интернет. 

2.1.3.1. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления в форме электронного 

документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 26 декаб-

ря 2008 года N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

2.1.3.2. Муниципальный контроль осуществляется на безвозмездной основе. 

 

2.2. Срок осуществления муниципального контроля 

 

2.2.1. Общий срок проведения проверки (документарной, выездной) не может превышать 20 

рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плано-

вых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятна-

дцать часов для микропредприятия в год. 

2.2.2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) 

длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мо-

тивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), орга-

на муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выезд-

ной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на 

двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микро-

предприятий не более чем на пятнадцать часов. 

 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 



АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

 

3.1. Мероприятия по осуществлению муниципального контроля включают в себя следующие 

административные процедуры: 

3.1.1. Организация и проведение плановой проверки. 

3.1.2. Организация и проведение внеплановой проверки. 

3.1.3. Организация и проведение документарной проверки. 

3.1.4. Организация и проведение выездной проверки. 

Результатом проведения административных процедур являются предупреждение, выявление 

и пресечение нарушений обязательных требований действующего законодательства Российской 

Федерации, нормативных правовых актов Алтайского края, контроль за устранением ранее выяв-

ленных нарушений требований законодательства. 

Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является акт про-

верки, составленный муниципальным(ыми) жилищным(ыми) инспектором (инспекторами). 

Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, кото-

рые указаны в распоряжении Администрации. Приложение №1.  

В распоряжении указываются: 

- наименование органа муниципального контроля; 

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполно-

моченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, 

представителей экспертных организаций; 

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпри-

нимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, пред-

ставительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления 

деятельности индивидуальными предпринимателями; 

- цели, задачи, предмет проверки; 

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные 

требования и требования, установленные правовыми актами муниципального образования;  

- перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведе-

ния проверки; 

- перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля; 

- перечень документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, необходи-

мых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки. 

Заверенные печатью копии  распоряжения вручаются под роспись проверяемым лицам или 

их уполномоченным представителям одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 

По требованию проверяемых лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны 

представить информацию об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения их пол-

номочий. 

По просьбе проверяемых лиц или их уполномоченных представителей должностные лица ор-

гана муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административ-

ным регламентом проведения мероприятий по контролю и порядком его проведения на объектах, 

используемых гражданином, юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем при 

осуществлении деятельности. 

Оплата услуг экспертов и экспертных организаций, а также возмещение понесенных ими в 

связи с участием в мероприятиях по контролю расходов производится в порядке и в размерах, ко-

торые установлены Правительством Российской Федерации. 

При проведении проверки соблюдения гражданами жилищного законодательства распоря-

жение о проведении проверки не издается.  

3.2. Организация и проведение плановой проверки. 

3.2.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивиду-

альным предпринимателем, гражданином в процессе осуществления деятельности совокупности 

предъявляемых обязательных требований и требований, установленных муниципальными право-

выми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществле-

ния отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям. 

3.2.2. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной 

проверки. 
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3.2.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года, если иное не преду-

смотрено частями 9 и 9.3 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О за-

щите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государ-

ственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в отношении физического лица - не 

чаще чем 1 раз в месяц. 

3.2.4. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых Администрацией еже-

годных планов проведения проверок. 

3.2.5. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, 

представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимате-

лей указываются следующие сведения: 

3.2.5.1. Наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных 

структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, дея-

тельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их фили-

алов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осу-

ществления деятельности индивидуальными предпринимателями. 

3.2.5.2. Цель и основание проведения каждой плановой проверки. 

3.2.5.3. Дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки. 

3.2.5.4. Наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную пла-

новую проверку. При проведении совместной плановой проверки органами государственного кон-

троля (надзора), органами муниципального контроля указываются наименования всех участвую-

щих в такой проверке органов. 

3.2.6. Утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок доводятся до сведе-

ния заинтересованных лиц посредством их размещения на официальном сайте Администрации в 

сети «Интернет», либо иным доступным способом. 

3.2.7. Проект сводного ежегодного плана проведения плановых проверок в срок до 1 сентяб-

ря года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля 

направляет проект плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 

3.2.7.1. Администрация по итогам рассмотрения предложений органов прокуратуры в срок 

до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в органы 

прокуратуры утвержденный план проведения плановых проверок. 

3.2.8. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плано-

вых проверок является истечение одного года со дня: 

3.2.8.1. Начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем де-

ятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) 

выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в со-

ответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о 

начале указанной деятельности. 

3.2.8.2. Постановки на учет в муниципальном реестре наемных домов социального использо-

вания первого наемного дома социального использования, наймодателем помещений в многоквар-

тирном доме в котором является лицо, деятельность которого подлежит проверке; 

3.2.8.3. Окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивиду-

ального предпринимателя. 

3.2.8.4. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плано-

вых проверок является основания, указанные в части 8 статьи 9 Федерального закона от 26 декаб-

ря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". 

3.2.8.5. Истечение одного года со дня установления или изменения нормативов потребления 

коммунальных ресурсов (коммунальных услуг). 

3.2.9. О проведении плановой проверки юридическое лицо и индивидуальный предпринима-

тель уведомляются Администрацией не позднее чем в течение  3 рабочих дней до начала ее прове-

дения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки за-

казным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 

3.2.10. О проведении плановой проверки гражданин (физическое лицо) уведомляется не 

позднее чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоря-

жения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением 

о вручении или иным доступным способом. 

3.3. Организация и проведение внеплановой проверки. 
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3.3.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индиви-

дуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний орга-

нов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда 

жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению без-

опасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

3.3.2. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной 

проверки. 

        3.3.3. Основаниями для проведения внеплановой проверки наряду с основаниями, указанны-

ми в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля", являются поступления, в частности посредством 

системы, в орган государственного жилищного надзора, орган муниципального жилищного кон-

троля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юриди-

ческих лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, 

выявление органом государственного жилищного надзора, органом муниципального жилищного 

контроля в системе информации о фактах нарушения требований правил предоставления, при-

остановки и ограничения предоставления коммунальных услуг собственникам и пользователям 

помещений в многоквартирных домах и жилых домах, требований к порядку создания товарище-

ства собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 

потребительского кооператива, уставу товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-

строительного или иного специализированного потребительского кооператива и порядку внесения 

изменений в устав такого товарищества или такого кооператива, порядку принятия собственника-

ми помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от ор-

ганизационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих дея-

тельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях 

заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом, решения 

о заключении с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по 

содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, решения о заключении с ука-

занными в части 1 статьи 164 настоящего Кодекса лицами договоров оказания услуг по содержа-

нию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, порядку 

утверждения условий этих договоров и их заключения, порядку содержания общего имущества 

собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального 

ремонта общего имущества в данном доме, о фактах нарушения требований к порядку осуществ-

ления перевода жилого помещения в нежилое помещение в многоквартирном доме, к порядку 

осуществления перепланировки и (или) переустройства помещений в многоквартирном доме, о 

фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 

162 настоящего Кодекса, о фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) 

индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги, о фактах не-

обоснованности размера установленного норматива потребления коммунальных ресурсов (комму-

нальных услуг), нарушения требований к составу нормативов потребления коммунальных ресур-

сов (коммунальных услуг), несоблюдения условий и методов установления нормативов потребле-

ния коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), нарушения правил содержания общего иму-

щества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание жилого поме-

щения, о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального ис-

пользования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких 

домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда соци-

ального использования и договоров найма жилых помещений, о фактах нарушения органами 

местного самоуправления, ресурсоснабжающими организациями, лицами, осуществляющими дея-

тельность по управлению многоквартирными домами, гражданами требований к порядку разме-

щения информации в системе. Основанием для проведения внеплановой проверки органом госу-

дарственного жилищного надзора, органом муниципального жилищного контроля (в случаях 

наделения органами государственной власти субъектов Российской Федерации уполномоченных 

органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по проведению 

проверок при осуществлении лицензионного контроля) является приказ (распоряжение) главного 

государственного жилищного инспектора Российской Федерации о назначении внеплановой про-
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верки, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правитель-

ства Российской Федерации. Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без со-

гласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организа-

ции о проведении внеплановой проверки. 

3.3.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Админи-

страцию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 

3.3.3 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения 

внеплановой проверки. 

3.3.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 

может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б»" пункта 2 части 2 статьи 

10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и ин-

дивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и му-

ниципального контроля», Администрацией после согласования с органом прокуратуры по месту 

осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  (ука-

занное правило не распространяется при проведении проверки физического лица). Заявление о со-

гласовании проверки составляется по форме, установленной приложением №3. 

3.3.6. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юри-

дического лица или индивидуального предпринимателя в целях согласования ее администрация 

представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-

писью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индиви-

дуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной провер-

ки. 

3.3.7. К заявлению прилагаются копия распоряжения о  проведении внеплановой выездной 

проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. 

3.3.8. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной 

проверки, основания проведения которой указаны в пункте 3.3.3 настоящего административного 

регламента, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляются Админи-

страцией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным спосо-

бом. 

3.3.9. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального пред-

принимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растени-

ям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) наро-

дов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть 

чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление 

юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выезд-

ной проверки не требуется. 

3.3.10. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выезд-

ной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального 

закона от 26.12.2008 года № 294 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных  предпри-

нимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», 

юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией не менее 

чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 

О проведении внеплановой выездной проверки гражданин (физическое лицо) уведомляется 

не менее чем за пять рабочих дней до начала ее проведения любым доступным способом. 

3.4. Документарная проверка. 

3.4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих организационно-

правовую форму, права и обязанности, проверяемых лиц, документы, используемые при осу-

ществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требова-

ний, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний должност-

ных лиц Администрации. 

3.4.2. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Администра-

ции в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального пред-

принимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации, в том числе уведомления о начале 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, 

установленном статьей 8 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294 «О защите прав юридиче-
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ских лиц и индивидуальных  предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел 

об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в от-

ношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля. 

3.4.3. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в рас-

поряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют 

оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обя-

зательных требований или требований, установленных муниципальными нормативными право-

выми актами, орган муниципального контроля направляет в адрес проверяемых лиц мотивирован-

ный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения 

документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная надлежащим образом ко-

пия распоряжения о проведении документарной проверки. 

3.4.4. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридиче-

ское лицо, индивидуальный предприниматель и гражданин обязаны направить в Администрацию 

указанные в запросе документы. 

3.4.5. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью 

(при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномо-

ченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридиче-

ское лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы 

в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной под-

писью, в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 

3.4.6. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представ-

ляемых в Администрацию, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федера-

ции. 

3.4.7. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия 

в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином до-

кументах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержа-

щимся в имеющихся у Администрации (или) полученным в ходе осуществления муниципального 

контроля, информация об этом направляется проверяемым лицам с требованием представить в те-

чение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

3.4.8. Проверяемые лица, представляющие в Администрацию пояснения относительно выяв-

ленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоот-

ветствия указанных в п. 3.4.7 административного регламента сведений, вправе представить допол-

нительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее 

представленных документов. 

3.4.9. Должностное лицо Администрации, которое проводит документарную проверку, обя-

зано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического 

лица, индивидуальным предпринимателем, гражданином либо их уполномоченными представите-

лями, пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных докумен-

тов. 

В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсут-

ствии пояснений Администрация установит признаки нарушения обязательных требований или 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Админи-

страции вправе провести выездную проверку. 

3.4.10. При проведении документарной проверки Администрация не вправе требовать у юри-

дического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к 

предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены 

Администрацией от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального 

контроля. 

3.5. Выездная проверка. 

3.5.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического 

лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состоя-

ние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, 

строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, 

производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары 

(выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обяза-

тельных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 
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3.5.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения 

юридического лица, по месту фактического осуществления деятельности проверяемых лиц. 

3.5.3. Выездная проверка проводится в случае, если не представляется возможным удостове-

риться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществле-

ния отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении 

Администрации документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан; 

если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельно-

сти проверяемых лиц обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципаль-

ными нормативными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по кон-

тролю. 

3.5.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должност-

ными лицами Администрации, обязательного ознакомления под роспись проверяемых лиц или их 

уполномоченных представителей с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномо-

чиями проводящих выездную проверку должностных лиц, а также с целями, задачами, основания-

ми проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экс-

пертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со срока-

ми и с условиями ее проведения. 

3.5.5. Проверяемые лица или их уполномоченные представители обязаны предоставить 

должностным лицам Администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомить-

ся с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если 

выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить 

доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке 

экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим 

лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, 

сооружения, помещения, к используемым транспортным средствам и перевозимым ими грузам, 

оборудованию, подобным объектам. 

3.5.6. Администрация привлекает к проведению выездной проверки экспертов, экспертные 

организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим ли-

цом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не явля-

ющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц. 

3.6. Оформление результатов проверки. 

3.6.1. По результатам проведения проверки муниципальными жилищными инспекторами, 

проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая 

форма акта проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей устанавливается 

уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной 

власти, акт проверки соблюдения гражданами обязательных требований, установленных в отно-

шении муниципального жилищного фонда, по форме, установленной уполномоченным органом 

муниципального контроля. 

Акт составляется должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распо-

ряжении. 

3.6.2. В акте проверки указываются: 

3.6.2.1. Дата, время и место составления акта проверки. 

3.6.2.2. Наименование органа муниципального контроля.  

3.6.2.3. Дата и номер распоряжения. 

3.6.2.4. Фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, 

проводивших проверку. 

3.6.2.5. Наименование проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимате-

ля, фамилия, имя, отчество гражданина, а  также фамилия, имя, отчество и должность руководите-

ля, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивиду-

ального предпринимателя или его уполномоченного лица, присутствовавших при проведении 

проверки. 

3.6.2.6. Дата, время, продолжительность и место проведения проверки. 

3.6.2.7. Сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязатель-

ных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их харак-

тере и о лицах, допустивших указанные нарушения. 

3.6.2.8. Сведения об ознакомлении или отказе от ознакомления с актом проверки руководи-

теля, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индиви-



дуального предпринимателя или его уполномоченного лица, присутствовавших при проведении 

проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесе-

нии в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения та-

кой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя ука-

занного журнала. 

3.6.2.9. Подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 

3.6.3. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследова-

ния объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения 

проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, 

работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нару-

шение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми 

актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами 

проверки документы или их копии. 

3.6.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, 

один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или 

его уполномоченного представителя, гражданину, его уполномоченному представителю под рас-

писку об ознакомлении либо об отказе от ознакомления с актом проверки. 

В случае отсутствия проверяемых лиц или их уполномоченных представителей, а также в 

случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе от ознакомления 

с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, 

которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле (материале) Администра-

ции. 

При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной 

форме в рамках государственного контроля (надзора) или муниципального контроля акт проверки 

может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-

ванной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должност-

ному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпри-

нимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электрон-

ного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, со-

ставившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получе-

ния указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. 

3.6.5. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по ре-

зультатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт 

проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприя-

тий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлени-

ем о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-

ванной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемо-

го лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного кон-

троля (надзора) или муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение по-

лучения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение 

получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле 

органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля. 

3.6.6. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование 

ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, 

которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со 

дня составления акта проверки. 

3.6.7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, 

коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотрен-

ных законодательством Российской Федерации. 

3.6.8. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета про-

верок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполно-

моченным Правительством Российской Федерации. 

3.6.9. В журнале учета проверок должностными лицами Администрации вносится запись о 

проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального жилищного 



контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых осно-

ваниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, 

а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных 

лиц, проводящих проверку, его или их подписи. 

3.6.10. При отсутствии у юридического лица или индивидуального предпринимателя выше-

указанного журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

3.6.11. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин проверка которых 

проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте 

проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пят-

надцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в управление в письменной 

форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении вы-

явленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом проверяемое лицо вправе 

приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, 

или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию. 

Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета 

электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью 

проверяемого лица. 

3.7. Принятие мер по выявленным нарушениям. 

3.7.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений обязательных требований 

или требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальные жилищные 

инспекторы Администрации, проводившие проверку, обязаны: 

3.7.1.1. Выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, 

гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о 

проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда 

животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории 

и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и 

юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возник-

новения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприя-

тий, предусмотренных федеральными законами; 

3.7.1.2. Принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупре-

ждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда живот-

ным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и куль-

туры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению 

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по 

привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

3.7.1.3. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридическо-

го лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпри-

нимателя, гражданина при эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, обору-

дования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары 

(выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причи-

нения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, без-

опасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-

тера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять 

меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного 

запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подраз-

деления, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Фе-

дерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность 

для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, 

а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным спосо-

бом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения. 

3.7.1.4. Направить копию акта проверки и приложенных к нему материалов в уполномочен-

ный орган для привлечения виновных в нарушении действующего законодательства лиц к преду-

смотренной законодательством ответственности и применения к ним соответствующих мер воз-

действия в случаях, когда принятие соответствующих мер не входит в компетенцию органа муни-

ципального жилищного контроля. 

3.7.2. Администрация вправе обратиться в суд с заявлениями: 



- о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников по-

мещений в многоквартирном доме либо общим собранием членов товарищества собственников 

жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского 

кооператива с нарушением требований Жилищного кодекса РФ; 

- о ликвидации товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного 

или иного специализированного потребительского кооператива в случае неисполнения в установ-

ленный срок предписания об устранении несоответствия устава такого товарищества или такого 

кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требова-

ниям Жилищного кодекса РФ либо в случае выявления нарушений порядка создания такого това-

рищества или такого кооператива, если эти нарушения носят неустранимый характер; 

- о признании договора управления многоквартирным домом, договора оказания услуг и 

(или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме 

либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего иму-

щества в многоквартирном доме недействительными в случае неисполнения в установленный срок 

предписания об устранении нарушений требований Жилищного кодекса РФ о выборе управляю-

щей организации, об утверждении условий договора управления многоквартирным домом и о его 

заключении, о заключении договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и 

ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержа-

нию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, об 

утверждении условий указанных договоров; 

- в защиту прав и законных интересов собственников, нанимателей и других пользователей 

помещений в многоквартирном доме по их обращению или в защиту прав, свобод и законных ин-

тересов неопределенного круга лиц в случае выявления нарушения обязательных требований; 

- о признании договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использо-

вания недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устране-

нии несоответствия данного договора обязательным требованиям, установленным Жилищным 

Кодексом 

3.7.3. Администрация вправе исполнять иные обязанности, предусмотренные федеральными 

законами и законами Алтайского края. 

 

4. ФОРМЫ И ПОРЯДОК КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением должностными лицами Администрации  последова-

тельности действий, определенных административными процедурами муниципального контроля, 

принятием ими решений осуществляется на постоянной основе главы администрации. 

4.2. Общий контроль за полнотой и качеством проведения проверок по муниципальному кон-

тролю включает в себя проведение проверок по выявлению и устранению нарушений прав юриди-

ческих лиц, индивидуальных предпринимателей, принятие решений и подготовку ответов на их 

обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Админи-

страции, ведение учета случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами Администра-

ции служебных обязанностей при осуществлении муниципального контроля. 

4.2.1. Общий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

При проверке рассматриваются либо все вопросы, связанные с осуществлением муниципального 

контроля (комплексные проверки), либо отдельные аспекты (тематические проверки). 

4.2.2. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению (жалобе) проверяемых 

лиц или их уполномоченных представителей. 

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в которой отмечаются выявленные 

нарушения и недостатки, а также указываются предложения по их устранению.  

4.2.6. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за соблюде-

ние сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры в соответствии с дей-

ствующим законодательством. 

4.2.7. Контроль за проведением проверок со стороны граждан, их объединений и организа-

ций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений, 

а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в хо-

де проведения проверок. 
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5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 

указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Многофункционально-

го центра, работника Многофункционального центра возможно в случае, если на Многофункцио-

нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-

ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муни-

ципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Многофункционально-

го центра, работника Многофункционального центра возможно в случае, если на Многофункцио-

нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-

ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не преду-

смотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, Многофункционального центра, работника Мно-

гофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг", или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выдан-

ных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установлен-

ного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-

телем решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, работника Многофунк-

ционального центра возможно в случае, если на Многофункциональный центр, решения и дей-

ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-

щих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-

стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг"; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муни-

ципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановле-

ния не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными право-

выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указан-

ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

Многофункционального центра, работника Многофункционального центра возможно в случае, 
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если на Многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 

в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или ин-

формации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отка-

зе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-

ние заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-

гофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-

ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг". 

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы. 

5.2.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, либо в 

электронной форме в Администрацию района, Многофункциональный центр либо в соответству-

ющий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем 

Многофункционального центра (далее – учредитель Многофункционального центра), а также в 

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Жалобы на 

решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, подаются главе района. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Многофунк-

ционального центра подаются руководителю этого Многофункционального центра. Жалобы на 

решения и действия (бездействие) Многофункционального центра подаются учредителю Мно-

гофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым 

актом Алтайского края. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг".  

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации района, предоставляю-

щей муниципальную услугу, должностного лица Администрации района, предоставляющего му-

ниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с ис-

пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Ад-

министрации района, предоставляющей муниципальную услугу, Единого портала государствен-

ных и муниципальных услуг (функций), либо регионального портала государственных и муници-

пальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Ад-

министрации района, ее должностных лиц, муниципальных служащих. 

1). Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией района, в месте 

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение 

муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем по-

лучен результат указанной муниципальной услуги). 

2). Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги. 

3). В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удосто-

веряющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4). В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется до-

кумент, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве 

документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 

быть представлена: 

доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации; 

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица 

на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 

имени заявителя без доверенности. 
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5). При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.2.2 Админи-

стративного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, 

при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

6). При подаче жалобы через Многофункционального центра ее передача в Администрацию 

района обеспечивается работниками Многофункционального центра в срок не позднее следующе-

го рабочего дня со дня поступления жалобы. 

7). Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации 

района. 

5.3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Мно-

гофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг", их руководителей и (или) работников, ре-

шения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заяви-

теля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-

ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункцио-

нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг", их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-

ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального 

центра, работника Многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-

тьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг", их работников. Заявителем могут быть представлены до-

кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.4. Администрация района обеспечивает: 

1) оснащение мест приема жалоб; 

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, их должностных лиц либо муниципальных служащих посред-

ством размещения информации на стендах органа местного самоуправления, на официальном сай-

те органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных 

служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме; 

4) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления Многофункциональ-

ного центра приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб. 

5.5.  Администрация  района заключает с Многофункциональным центром соглашение о 

взаимодействии, в том числе в части осуществления Многофункциональным центром приема жа-

лоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб. 

5.6.  Жалоба, поступившая в Администрацию района, подлежит рассмотрению в течение 15 

рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района, 

предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока та-

ких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норма-



тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайско-

го края, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.7. насто-

ящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, ука-

занном в части 5.8 настоящей статьи, дается информация о действиях, осуществляемых Админи-

страцией района, предоставляющей муниципальную услугу, в целях незамедлительного устране-

ния выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 

за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необхо-

димо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, ука-

занном в части 5.8 настоящей статьи, даются аргументированные разъяснения о причинах приня-

того решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8.3. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ 

по существу: 

1) отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жа-

лоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалова-

ния); 

2) содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здо-

ровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, 

направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом; 

3) текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи 

дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по 

существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

4) в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно дава-

лись письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заяви-

телем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае Администрация райо-

на вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с 

заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 

направлялись в Администрацию района или одному и тому же должностному лицу. О данном ре-

шении уведомляется заявитель, направивший жалобу; 

5) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения 

сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В 

указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по 

существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений; 

6) текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или 

жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со 

дня регистрации обращения. 

5.9. В случае установления в ходе, или по результатам рассмотрения жалобы, признаков со-

става административного правонарушения или преступления глава района, работник, наделенные 

полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 5.2 настоящей статьи, незамедли-

тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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Приложение N 1 

                                                                 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Осуществление муниципального жилищ-

ного контроля на территории муниципаль-

ного образования Солонешенский  район 

Алтайского края» 

 

                                                           

Администрация Солонешенского района Алтайского края                 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

___________                        № _____ 

 

о проведении ____________________________ проверки 

(плановой/внеплановой, документарной/выездной) 

юридического лица, индивидуального предпринимателя 

 

1. Муниципальному жилищному инспектору ______________________________________________ 

провести проверку в отношении ________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, ИНН, фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя) 

2. Место нахождения: _________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) 

или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления 

ими деятельности) 

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: ____________________ 

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность 

должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) 

на проведение проверки) 

    Уполномоченному лицу уведомить о проведении проверки юридическое лицо, индивидуально-

го предпринимателя не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала   ее   проведения   по-

средством  направления  копии  настоящего распоряжения. 

4. Привлечь  к  проведению  проверки  в качестве экспертов, представителей экспертных органи-

заций следующих лиц (при необходимости): ______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению 

проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свиде-

тельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об 

аккредитации) 

5. Установить, что: 

    настоящая проверка проводится с целью: _______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая 

информация: 

    а) в случае проведения плановой проверки: 

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок; 

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки: 

    -   реквизиты   ранее   выданного   проверяемому  лицу  предписания  об устранении выявленно-

го нарушения, срок для исполнения которого истек; 

    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц, индивидуальных  пред-



принимателей,  поступивших  в  органы  государственного контроля (надзора), органы муници-

пального контроля; 

    -     реквизиты     приказа    (распоряжения)    руководителя    органа государственного контроля 

(надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Прави-

тельства Российской Федерации; 

    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках  надзора за 

исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений; 

в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию  с  ор-

ганами  прокуратуры,  но в целях принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедли-

тельно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  

причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его со-

вершения: 

    -  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другого), представ-

ленного должностным лицом, обнаружившим нарушение; 

    задачами настоящей проверки являются: _______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): 

    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных муниципальными 

правовыми актами; 

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдель-

ных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям; 

выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора), органов муниципаль-

ного контроля; 

    проведение мероприятий: по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, 

вреда животным, растениям, окружающей среде; 

по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного харак-

тера; 

    по обеспечению безопасности государства; 

    по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

7. Срок проведения проверки: __________________________________________________________ 

 

    К проведению проверки приступить 

    с "___" ______________ 20___ г. 

    Проверку окончить не позднее 

    "___" _______________ 20__ г. 

8. Правовые основания проведения проверки: _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется 

проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, 

которые являются предметом проверки) 

9.   В  процессе  проверки  провести  следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для 

достижения целей и задач проведения проверки: __________________________________________ 

 

10.  Перечень  административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (при 

их наличии): 

_____________________________________________________________________________________ 

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия) 

11.   Перечень   документов,   представление   которых  юридическим  лицом, 

индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач 

проведения проверки: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Глава района                                                                                                                       

 



 

Приложение N 2 

                                                                 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Осуществление муниципального жилищ-

ного контроля на территории муниципаль-

ного образования Солонешенский  район 

Алтайского края» 

 

                                                           

ПРЕДПИСАНИЕ N _____ 

об устранении нарушений жилищного законодательства 

 

"___" __________ 20__ г.                              _____________________ 

(место составления) 

 

На  основании пункта 9 статьи 14 Жилищного кодекса РФ и акта проведения 

проверки  соблюдения  требований  законодательства  в сфере использования и 

сохранности  жилищного  фонда,  соответствия  помещений в многоквартирном доме данного 

фонда 

установленным  санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям 

законодательства от _______________ N __________ 

 

ПРЕДПИСЫВАЮ: 

___________________________________________________________________________ 

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица, 

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание) 

 

№ 

п/п 

Содержание предписания Срок исполне-

ния 

Основание (ссылка на 

нормативный правовой 

акт) 

1 2 3 4 

1.    

2.    

3.    

 

Лицо,  которому  выдано  предписание,  обязано  отправить  информацию о 

выполнении  пунктов  настоящего  предписания  в адрес органа муниципального 

контроля ___________________ не позднее чем через 7 дней по истечении срока 

выполнения соответствующих пунктов предписания. 

________________________________   ___________ 

(наименование должностного лица)    (подпись)     фамилия, имя, отчество 

 

М.П. 

 

Предписание получено: 

_____________________________________            ___________ 

(Должность, фамилия, имя, отчество)              (подпись) 

Дата 
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Приложение N 3 

                                                                 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Осуществление муниципального жилищ-

ного контроля на территории муниципаль-

ного образования Солонешенский  район 

Алтайского края» 

 

 

                                       В __________________________________ 

                                          (наименование органа прокуратуры) 

                                       от _________________________________ 

                                                (наименование органа 

                                               муниципального контроля 

                                           с указанием юридического адреса) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласовании органом муниципального жилищного контроля 

с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной 

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 

 

1.  В  соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N  294-ФЗ  "О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении  государствен-

ного  контроля  (надзора)  и муниципального контроля"  (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2008, N 52, ст. 6249)  просим  согласия  на  проведение  внеплановой  выездной  про-

верки  в отношении ___________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________, 

     (наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего  исполнительного органа 

юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной реги-

страции юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства 

индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государ-

ственной регистрации индивидуального предпринимателя,  идентификационный номер налого-

плательщика) осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _______________ 

____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

2. Основание проведения проверки: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. 

N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц  и  индивидуальных  предпринимателей при осу-

ществлении государственного контроля  (надзора)  и  муниципального  контроля ") 

3. Дата начала проведения проверки: 

    "___" _________ 20__ года. 

4. Время начала проведения проверки: 

    "___" _________ 20__ года. 

(Указывается  в  случае,  если  основанием проведения проверки является 

часть  12  статьи  10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О 

защите   прав   юридических   лиц  и  индивидуальных  предпринимателей  при 

осуществлении   государственного   контроля   (надзора)   и  муниципального 

контроля".) 
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    Приложения: _______________________________________________________________________ 

                _____________________________________________________________________________ 

                _____________________________________________________________________________ 

(копия распоряжения руководителя муниципального контроля о проведении внеплановой выезд-

ной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения вне-

плановой проверки) 

__________________________________ ___________  ______________________________________ 

 (наименование должностного лица)   (подпись)     (фамилия, имя, отчество 

                                                 (в случае, если имеется)) 

    М.П. 

    Дата и время составления документа: __________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение N 4 

                                                                 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Осуществление муниципального жилищ-

ного контроля на территории муниципаль-

ного образования Солонешенский  район 

Алтайского края» 

 

 

__________________________________________________________________________ 

(наименование органа муниципального контроля) 

__________________________                     "___" ______________ 20__ г. 

(место составления акта)                         (дата составления акта) 

____________________________ 

(время составления акта) 

 

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального контроля юридического лица, 

индивидуального предпринимателя 

N _____________ 

 

По адресу/адресам: ___________________________________________________________________ 

(место проведения проверки) 

На основании: ________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

           (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)) 

была проведена _______________________________________ проверка в отношении 

                       (плановая/внеплановая, 

                       документарная/выездная) 

_____________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивиду-

ального предпринимателя) 

Дата и время проведения проверки: 

"____" ________________ 20___ г. с ____ час. ___ мин. до ___ час. ____ мин. 

Продолжительность ___ 

"____" ________________ 20___ г. с ____ час. ___ мин. до ___ час. ____ мин. 

Продолжительность ___ 

    (Заполняется  в  случае проведения проверок филиалов, представительств, 

обособленных   структурных   подразделений   юридического   лица   или  при 

осуществлении  деятельности  индивидуального  предпринимателя по нескольким 

адресам.) 

Общая продолжительность проверки: ____________________________________________________ 

                                            (рабочих дней/часов) 

Акт составлен: _______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование органа государственного контроля (надзора) 

или органа муниципального контроля) 

С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении  проверки  ознакомлен(ы) 

(заполняется при проведении выездной проверки): 

____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время) 

Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения 

проверки: 

_____________________________________________________________________________________ 



_____________________________________________________________________________________ 

         (заполняется в случае необходимости согласования проверки 

                          с органами прокуратуры) 

Лицо(а), проводившее проверку: ________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных 

лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, эксперт-

ных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности 

экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об 

аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство) 

При проведении проверки присутствовали: _______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного 

лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномочен-

ного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморе-

гулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), 

присутствовавших при проведении мероприятий по проверке) 

    В ходе проведения проверки: 

    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, 

установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений 

(нормативных) правовых актов): 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) 

 

выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале 

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, 

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых 

актов): ______________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

    выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного 

контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов 

выданных предписаний): 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

    нарушений не выявлено _____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального 

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), 

органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении 

выездной проверки): 

________________________          _________________________________________ 

 (подпись проверяющего)            (подпись уполномоченного представителя) 

                                     юридического лица, индивидуального 

                                     предпринимателя, его уполномоченного 

                                               представителя) 

 

 

  

Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

проводимых   органами   государственного   контроля   (надзора),   органами 



муниципального  контроля,  отсутствует (заполняется при проведении выездной 

проверки): 

________________________          _______________________________________________________ 

(подпись проверяющего)            (подпись уполномоченного представителя юридического лица,                     

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя) 

Прилагаемые к акту документы: ________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Подписи лиц, проводивших проверку: ___________________________________________________ 

                                   ___________________________________________________________________ 

 

С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями 

получил(а): 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, 

иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя) 

                                                    "___" _________ 20__ г. 

                                                              _____________ 

                                                                (подпись) 

Пометка об отказе от ознакомления с актом проверки: ______________________________________ 

                                                                                    (подпись  уполномоченного должностного лица 

                                                                                                    (лиц), проводившего(ших) проверку) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

Приложение N 5 

                                                                 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Осуществление муниципального жилищ-

ного контроля на территории муниципаль-

ного образования Солонешенский  район 

Алтайского края» 

                                                           

___________________________________________________________________________ 

(наименование органа муниципального контроля) 

__________________________                       "___" ____________ 20__ г. 

(место составления акта)                         (дата составления акта) 

__________________________ 

(время составления акта) 

 

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального контроля физического лица 

N _________ 

 

По адресу/адресам: ___________________________________________________________________ 

                                  (место проведения проверки) 

На основании: ________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

           (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)) 

была проведена _______________________________________ проверка в отношении 

                       (плановая/внеплановая, 

                       документарная/выездная) 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

                         (фамилия, имя, отчество) 

Дата и время проведения проверки: 

"___" _________ 20__ г. с ___ час. ___ мин. до ___ час. ___ мин. 

 

Ознакомлен: _________________________________________________________________________ 

                              (фамилия, имя, отчество) 

 

С  копией  приказа  о  проведении  проверки  ознакомлен(ы) (заполняется при 

проведении выездной проверки): 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время) 

Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения 

проверки: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

   (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами 

                               прокуратуры) 

Лицо(а), проводившее проверку: ________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность 

 должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае 

    привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций 

 указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности 

экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов 



   свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, 

                         выдавшего свидетельство) 

При проведении проверки присутствовали: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

   (фамилии, имена, отчества присутствовавших при проведении мероприятий 

                               по проверке) 

    В ходе проведения проверки: 

    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, 

установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений 

(нормативных) правовых актов): 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) 

    выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного 

контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов 

выданных предписаний): 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

нарушений не выявлено _______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

________________________          ________________________________________________________ 

 (подпись проверяющего)                     (подпись проверяемого) 

Прилагаемые к акту документы: ________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Подписи лиц, проводивших проверку: ___________________________________________________ 

                                   ___________________________________________________________________ 

 

С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями 

получил(а): 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

                   (фамилия, имя, отчество проверяемого) 

                                                   "___" __________ 20__ г. 

                                                            _______________ 

                                                               (подпись) 

Пометка об отказе от ознакомления с актом проверки: ______________________________________ 

                                                                                     (подпись  уполномоченного должностного лица 

                                                                                                  (лиц), проводившего проверку) 
 


